
TUTORIEL

Ce fascicule vous aidera à créer des sondages qui vous faciliteront la gestion des diverses inscriptions,
commandes groupées, etc... dans vos ASCE et URASCE.

Il n’est bien entendu pas exhaustif, vous pourrez découvrir par vous-même les champs

qui correspondent à vos besoins.

Cependant, j’ai réalisé un modèle appelé “Modèle FNASCE” comportant les champs essentiels comme le

stockage des données et le RGPD

ainsi que ceux les plus couramment utilisés (nom, prénom, tel, mail, etc...).

Il vous est indiqué comment y accéder dans la rubrique « créer un formulaire ».

Je souhaite vivement que FRAMAFORM vous simplifie la vie comme c’est le cas à l’ASCE 14.
N’hésitez pas à me faire part de vos remarques éventuelles afin d’améliorer ce tutoriel.

Véronique MOUFLE – ASCE

veronique.moufle@i-carre.net
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1. Créer un compte sur framaforms.org

Pour cela, accéder au site https://framaforms.org.
Comme identifiant, il est préférable de créer un compte avec l’adresse mail de la boîte ASCE pour 
que tout les membres du comité directeur puissent y accéder.

2 . Créer son formulaire 

Une fois connecté, cliquez sur « créer un nouveau formulaire »
Vous pouvez choisir de partir à zéro en créant un formulaire vierge.
Néanmoins, il est plus opportun de « créer un formulaire à partir d’un modèle ».
En effet, il existe des modèles de formulaires que vous pouvez rechercher.
Une fois votre modèle sélectionné, il faut le cloner.

Un modèle FNASCE a été créé comportant les champs essentiels comme le stockage des 
données et le RGPD ainsi que ceux les plus couramment utilisés (nom, prénom, tel, mail, etc...).

ATTENTION ! Pour pouvoir retrouver vos formulaires dans les modèles, il est indispensable de
rentrer une information (N° ASCE , FNASCE…) dans le champ « description du modèle » lors de
la création du modèle.

Il vous faut ensuite paramétrer votre formulaire.

• Donner un titre
• Insérer une image (facultatif)
• Afficher une description (facultatif)
• Insérer des fichiers (jusqu’à 5)
• Ajouter une date d’expiration
• Vous pouvez ajouter des utilisateurs ayant accès aux résultats (il faut qu’ils aient un 

compte framaforms)

https://framaforms.org/


Ne pas oublier de valider vos changement en allant jusqu’en bas pour enregistrer.

Ensuite, vous arrivez sur la prévisualisation du formulaire.
Si vous êtes partis d’un modèle, des champs seront déjà présents que vous pourrez modifier ou
supprimer.
Vous pourrez ajouter les champs qui vous conviennent.

Pour insérer des nouveaux champs, il suffit de les faire glisser à gauche, puis de les configurer.



En cochant « requis », le remplissage est 
obligatoire pour validation.

Pour les modifier, il suffit de cliquer sur le crayon.
Vous aurez ensuite la possibilité de modifier le texte affiché sur cet élément, de rendre obligatoire
le choix ou la saisie d’une réponse pour valider le formulaire, de choisir la position du texte….
Pensez à enregistrer régulièrement votre formulaire toujours en bas de la page.
Une  fois  enregistré,  vous  pouvez  cliquer  sur  « voir »  pour  visualiser  le  formulaire  tel  qu’il  se
présentera et faire une simulation de remplissage.

IMPORTANT !  Si vous souhaitez que le président(e) ou vice-président(e) ou autre qui souhaite
avoir l’information lorsqu’un participant s’inscrit, il faut tout d’abord créer un champs « courriel »
avec comme titre « courriel du président(e) validant votre inscription ».

Puis aller sur l’onglet « courriel »
Cliquer sur « ajouter un courriel standard »

Puis choisissez le composant « courriel du président(e) validant votre inscription »



IMPORTANT : il faudra lors de l’envoi du mail d’accompagnement des inscriptions indiquer aux adhérents 
l’adresse mail à renseigner dans le champs “Courriel du président(e) validant votre inscription”. 

Vous pouvez faire de même si vous 
souhaitez que le participant reçoive lui 
aussi une confirmation de sont inscription.
Il suffit d’ajouter un autre courriel standard 
et mettre comme composant « courriel » 
(celui qu’aura indiqué le participant).

3 . Partager son formulaire 

Cette action va permettre d’envoyer le lien vers vos contacts pour qu’ils puissent y répondre.
Faites un copier-coller puis envoyez le lien par mail.

Vous arriverez sur cette page :



4 . Voir les résultats 

Cette action vous permet de voir et d’exporter les résultats du sondage.

Vous arriverez sur cette page :

Vous voyez ici toutes les participations avec possibilité de voir chacune, de la modifier ou de la
supprimer.
Puis en cliquant sur tableau, vous aurez une vue d’ensemble.
Enfin, en cliquant sur téléchargement, vous exporterez votre fichier exploitable sous CALC.

Vous pourrez choisir les champs à exporter.

Attention !  les champs concernant le RGPD prennent beaucoup de lignes dans l’export, il  est
préférable de les exclure pour l’export, l’original étant conservé dans le formulaire.
Il est également conseillé d’exclure les informations de soumission peu importantes.



Il ne reste plus qu’à exploiter votre fichier qui vous aura fait gagner un temps précieux.

5 . Pour terminer 

• Cloner un formulaire   :
Se mettre sur le formulaire à dupliquer et cliquer sur « partager ».

Lorsque vous aurez cliqué sur « parager », à la fin de la page, vous pourrez cloner directement le
formulaire.



• Rechercher un formulaire :

Aller dans l’onglet « choisir mes formulaires »

Le tutoriel  « visite guidée » en ligne sur FRAMAFORM, très bien conçu,  saura vous guider si
besoin.


