27.12.2009 FICHE DESCRIPTIVE
D'UNE UNITE D’ACCUEIL
SAISIE DES DONNEES

Pour saisir les données de la fiche descriptive d'un e unité d'accueil :
— étre en possession des données qui vont étre demandées,

— se connecter au site Fnascee : http://www.fnascee.org

— deux méthodes d’'accés a la rubrique de saisie des données sont ensuite a la disposition des gestionnaires a partir de la

barre de menu supérieure du site de la Fnascee : :
- soit par la rubrique [ ELl

- soit par la rubrique Unités d’accueil

Omgm 9009~40 ane de lien social durakle | I _ ACCES A LA SAISIE
c A PARTIR DE LA RUBRIQUE
« PRATIQUE »

1 - sélectionner la rubrique Pratique

\
en haut a gauche de la page d’accueil du site,

Sport Culture Entraide

Calendrier fédéral

Informations SPORT

Assurances ]

2 — dans le menu déroulant,

Trophée neige : bourse a

sportifs

Statuts et reglements ¥

Conventions

sélectionner

Raid cyclo 2009 Organisation ]

Wie de la FNASCEE ]

Tout sur le 10&me Raid cy
securité routiére

e Creation et gestion des unités d'accueil
Formation b

Logiciels ]

Journ

nees
Documents a 'usage des ASCEE b

Sites ASCEE et COGER

2009 - Ronce-les-Bains (1

3 — dans le sous-menu,

Creation et gestion des unités d'accueil

sélectionner la rubrique

1
1
Création et gestion des unités d'accueil |
1
1

Cette rubrigue est un espace ol les gestionnaires d'unités d'accueil peuvent trouwver tous |- acces alamise a iOUI’ des fiches

- guide d'aide a la création et a la gestion d'unités d'accueil (format PDF - 326.

Mise a ]our des fiches descrlptlves d’uni accueil

rmode d'emploi pour la mise 4 § s
- mode d'emploi pour la géoloc all_atlan "Ie: uni

(format PDF - 554.9 ka)
tés d'accueil (format PDF - 584.2 ko)

Mise a ]our de "C'est encore libre 1"

|
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
: C a mise a jour de "C'est encore I|b|= "
| - ma"l d'emnploi pour la mise & jour de "C'est encore libre !" (format PDF - 21 ko)
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
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Imprimés modéles

ention d'autorisation d'occupation d'un batiment de |'Etat (format Word - 34.5 ko]
de finan ent (format Word - 45 ko)
ttllbutlon de =éjour (format Word - 24.5 ka)
ieur sommaire (format Word - 12 ko)
- détaillé (format Word - 57 ko)
mmaire (format Word - 16 ko)
aillé (format Word - 36.5 ko)
(format Word - 31 ko)
: (forrnat Word -

11 ko)

d'accueil (format Word - 24.5 ko)
=il (format Word - 21.5 ko)

| (format Word - 23.5 ko)

£ d'accueil (format Word - 263 ko)

ns une unité
lour en L|n|t= d'a




s ASCEE - Windows Internet Explorer
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couleur passion

Sport Culture Entraide Pratique Manifestations Annuaire fédéral _Sites ASCEE _Sites COGER _Unités daccueil

Raid cycio 2008

Ah ca oui ! Pédaler
dans la région Centre,
avec tous ces chiteaux !

;v
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Unités d"accueil

Recherche d'une unité d'accueil

Recherche d'une unité d'accueil

s restreint a la recherche d'une unité d'accueil

L'accés aux unités d'accueil des ASCEE est réservé aux adhérents des ASCEE

disposant de l'identifiant et du mot de passe
@ demander aux responsables de 'ASCEE

1
1
for] |

_ ACCES A LA SAISIE
A PARTIR DE LA RUBRIQUE
« UNITES D'ACCUEIL »

Unités d’accueil

en haut a droite de la page d'accueil du site,

1 — sélectionner la rubrique
N

2 — puis dans le menu déroulant

sélectionner la rubrique

Recherche d’'une unité d'accueil

I~

3 — un message s’affiche, vous informant que I'accés
a cette recherche d'unité d'accueil, est restreint,

cliquer sur
Acces restreint a la recherche d’'une unité d’accueil

puis saisir les codes d’'acces de la fédération,
L— - identifiant,

- mot de passe,
/
et valider en cliquant sur

S — @

Liste de toutes les unités daccusil
Les nouvelles unités daccueil

4 — un menu avec 4 choix s’affiche,

cliquer sur le choix : « Carte des unités d’accueil »

— une carte de France s’affiche,

pour accéder a la création ou a la mise a jour
d’'une fiche descriptive,

I~ cliquer sur la clé rouge
en haut a droite de I'écran.

On




Le cheminement de I'une ou de 'autre méthode
vous conduira a cette suite commune :

Gestion des unités d'accueil - Veuillez vous identifier SVP !

1

1

1

1

1

1

1

1

1 Identifiant l:l
| Gestion des unités d'accueil

h Mot d= passe l:l
1

1

1

1

1

1

1

1

1

en s'identifiant, chaque gestionnairs n'a
accés qu'aux unités d'accusil dont il

sssure |z gestion. [ Accés alamise &jour «:hangemem mot de passe | ‘.\
! —

Jai oublié mon mot de passe

5 — pour accéder aux fiches descriptives des unités
d’accueil que vous avez en gestion,
et uniqguement a celles-ci,

vous devez vous identifier au moyen de vos
codes d’accés personnels :

|~ - identifiant,

L~ - mot de passe,

une fois saisis, poursuivre en cliquant sur
| «Acces ala mise a jour ».
A partir de ce menu, il vous est également
possible de changer de mot de passe en cliquant
sur « Changement de mot de passe »,

ou d’envoyer un message au webmestre de la
Fnascee si vous I'avez oublié, en cliquant sur
™~ « Jai oublié¢ mon mot de passe ».

6 — si vous souhaitez ajouter une nouvelle unité
d’accueil, sélectionner la rubrique
en haut a gauche de la page d’accueil,

Rl Ajovicr une nouvelle Units

puis passer a la phase 10 ci-dessous.

7 — si vous souhaitez modifier une fiche,

. . A =3
L cliquer sur l'icbne Q.‘

I
I
I
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_________________________________________________________ 1
Nom / Lieu

[ILE DE RE - La Couarde-sur-Mer 1 ou 2

Localisation
Departement | CHARENTE-MARITIME v

Adresse 28 bis, chemin des Brardes
17670 La Couarde-sur-Mer

Situation Wlsv V!

522 o=, vous pouvex récupdner les
PS da ostis UA =n cliqusnt ICL

Coord. GRS lat - 46.1952797580] ong 114360117912

50Uz I= forme nn,Annnnn (6 decimales)

- afin de satisfaire un maximum de ) T =T
demandes. la durée des séjours est limitée & une ASCEE |ASCEE 17
semaine pendant l'ensemble des vacances scolaires. M ‘Maryluu MARTY
Les demandes de séjour pour |a période estivale 3 Lom ‘
(semaines 22 & 39) doivent nous &tre parvenues avant le
15 janvier, pour une attribution réalisée fin janvier. DDE 17
Les demandes de séjour pour le reste de l'année sont ASCEE 17
instruites au fur et & mesure de leur arrivée. Adresse |BP 90127
Attention - séjour du lundi 14 h au lundi suivant 10 h. » 17306 Rochefort Cedex

Descriptif du logement

Périodes d'ouverture

Toute lannée -
O ou du |24 mars au |5 janvier
s
(Tarifs (semaine; les tarifs Saison et Hors saison sont en numérique strict] Animaux admis - A
Saison - _BDD € HTSEEET 300 Adhérents exterr€s admis [ (cocher 1a case si cui)
E

Depfiere mise & jour le 22/08/2008 23:05:00

Tarif particulier :

Montant de |a caution - 200

Chéques vacances acceptés ©

1
1
1
1
1
Les champs#BUlianés sont cbligstoires |
1
1
1
1

8 — si vous avez choisi de modifier une fiche,
une fois sur la fiche choisie, il vous est possible
de modifier 'ensemble de son contenu texte,
en respectant certains critéres :
- de contenu de texte,
- d’écriture,
- de mise en forme,

ceci afin d'assurer une homogénéité de

I'ensemble des fiches descriptives
(détails sur les pages suivantes).

Les madifications réalisées, cliquer sur

= i 4 &g, |
Copacits dsceusil 6| Aota il Telephone |05 46 822901 ‘

cuisine [] Sjeur [] Salon [] Sslonisgjour [] Fax [05468841 01 |
Séjouricuisine 5. Bains [] 5. Eau we Email lmary\ou marty@i-carre.net ‘ . . .

Gamge [ Posing i R ‘ en bas de la fiche pour valider la prise en
Couchage @ regenant © praces g — ! compte de vos modifications.

— auipements
Np chemives  [2 evou slcoves |0 Four tiadi Micro-ondes
Description des couchages © Laveringe [] Loverais [
1 séjour avec 1 lit 90, ™ Frise TV =
1 chambre avec 1 lit 140 et 1 it 90, o = o
1 chambre avec 1 lit 140 et 1 lit denfant (14 3 ans). Terain clos Sslan jardin
AuEs | Chauffage électrique,

9 — si vous souhaitez supprimer une fiche,
une fois sur la fiche concernée, cliquez sur

| ETETE

en bas de la fiche pour la supprimer.

Un message d’alerte vous demandera de
confirmer cette suppression.




Lee champs zoulignée sont obligatoires

1
1
1
1
1 Nom / Lieu :
1 =
1 = :
! — ¥ .
: Localisation |
! |Département | 77? v '
1 Adresse :
1
! i
: Photo non disponible 1
1 Situation 277 v :
: Si vous n'en disposez pas, VOUS PoUVEZ I pérer les 1
\ coordonnées GPS de cette UA en diqua 1
! . i 1
I |Coord. GRS lat: long - !
1 s0us Ia forme nn.nnnnnn (6 decimales) ,
1
1 Description générale \CO"‘ﬂﬂ :
i NASCEE '
! i
\ Nom 1
1
| 1
| 1
! i
: Adresse 1
1 -
| Descriptif du logement Téléphone :
! Capacité d'accueil Accks handicapd - |
! L Fax |
! cuisine [] Séjour [ [0 salonséiowr [] . \
! Email |
: Séjouricuisine [ ] S.Bains [ S. Eau : |
! Gaage [| Paking [ ]  Temase [ Site |
1
: Couchage () jogement (%) places camping Equipements :
| Nb chigrnibees il \ Fourtrsdi. [ ] Migoondzs [ ] 1
M et L | ;
1 Description des couchages : Loveliet | :
: v [ Cheminée [7] :
: Tenain clos Selon jardin  [] owe [ |
i 1
: Autres |
1 | !
! |
: Périodes d'ouverture
1 Toute l'annse all T :
L RikEd) A | W ~_[spacificitss i
| ~ 7 ) 1
\ Tarifs (semaine; les tarifs Saison et Hors saison sont en numérique strict) W"“ D \\
h g - E ) 5 - H 3 _ ——— !
H Saiah - B e Adhérents externes [ (eocker ia case =i Gui) :
: € Dermiére mise & jour I
: Tarif particulier - :
: Tarif Week End - I
1 : !
I Montant de |a caution : | |
| 1
1 Chéques vacances acceptés - [ !
' i
| 1
| 1
| 1
| 1
| 1
| 1
\ 1

Ajout d’'une nouvelle unité d’accueil

10 — aprés avoir cliquer sur la case

Ajouter une nouvelle Unité

une fiche vierge s’affichera,

il conviendra de saisir 'ensemble
des données demandées,

sachant que celles-ci devront étre :
- claires et compréhensibles,
- aussi précises que possible,
- et completes.

et vous seront automatiquement

n'avez pas rempli certaines cases,
telle que :

Contact :

- nom,

- adresse,

- téléphone,

Titre :
- nom/ lieu,

Localisation :

- département,

- adresse,

- situation (mer, montagne...),

Description générale :
- description de I'unité d’accueil,

Descriptif du logement :
- capacité d'accuell,

Période d’ouverture :
- toute I'année ou dates,

rr’s7 7/ )

Tarifs :
- tarif saison,
- montant de la caution.

11 — aprés avoir saisi 'ensemble du
contenu de la fiche, cliquer sur

Il iovcer |

pour enregistrer la fiche.

fournis et utiles a la prise de connaissance des futurs demandeurs et séjournants.

Le contenu de chaque rubrique est détaillé sur les 2 pages suivantes.

Il est fortement conseiller de compléter chaque rubrique de la fiche descriptive afin de donner le maximum d'informations aux
adhérents consultant les fiches, ceci afin d’éviter de nombreux coups de fil ou messages pour obtenir des renseignements non

Certaines données sont obligatoires

demandées en fin de saisie si vous




Nom f Lieu

ILE DE RE - La Couarde-sur-Mer 1 ou 2

Localisation

Département
Adresse

CHAREMNTE-MARITIME

W

28 bis, chemin des Brardes
17670 La Couarde-sur-Mer

Situation Mer

lat :

46,1952737580| |ong 1-1.436011791%

sous la forme nn,nnnnnn {§ decimales)

Coord. GPS

Description générale

IMFO GESTION : afin de satisfaire un maximum de
demandes, |a durée des s&jours est limitée a une
semaine pendant I'ensemble des vacances scolaires.
Les demandes de séjour pour la période estivale

12 — vous devez saisir le nom de I'unité d’accueil,
la ville de situation doit obligatoirement étre
mentionnée dans ce titre.

13 — en utilisant I'ascenseur, vous devez
— sélectionner le département de localisation.

14 — vous indiquez I'adresse postale exacte ou
se situe l'unité d'accueil.

15 — en utilisant I'ascenseur, vous devez
sélectionner la situation de I'unité d’'accueil.

16 — si vous connaissez la situation précise de
I'unité d’accueil, vous pouvez saisir ses
coordonnées GPS (se référer au mode
d’emploi « géolocalisation — saisie ».

S~

17 — dans ce cadre, vous pouvez saisir des
données relatives a la description générale
de l'unité d’accueil,

(semaines 22 4 39) doivent nous &tre parvenues avant le <
15 janvier, pour une attribution réalisee fin janvier.

Les demandes de séjour pour le reste de année sont
instruites au fur et 8 mesure de leur arrivee.

Attention : séjour du lundi 14 h au lundi suivant 10 h. A

Descriptif du logement

ainsi que des données relatives a la gestion
des séjours.

18 — la capacité d'accueil (couchages) est a
— indiauée dans cette case.

Capacité daccueil B Accés handicapés ] — | 19 —sil'unité d’accueil est accessible aux
. . i — handicapés. cette case est a cocher.
Cuisine |:| Sejour |:| Salon |:| Salon/sejour |:| 1
S&jour/cuisine S Bains ] Sl g | 20 — les piéces figurant dans l'unité d’accueil
Garage [] Parking Temase [ : <4—— sont acocher dans les cases respectives.
Couchage &) jogement 4—% | 21 — la description du couchage doit étre précise :
Mb chambres |2 etol alooves 0 EES :
\ ' - en logement ou places de camping,
Description des couchages : \i\
- . T———~_ - le nombre de chambres et/ou d’alcoves,
1 séjour avec 1 lit 90, !
1 chambre avec 1 lit 140 et 1 lit 30, L |+ | - cecadre vous permet de mentionner la
1 chambre avec 1 lit 140 et 1 lit denfant (1 a 3 ans). <4—T ] ! description compléte des lits.
| 22 — la période d'ouverture de I'unité d'accueil
. . - : est a indiquer ici,
PE"“d_ES d§uu1urerture ¢ | —T  soit toute I'année, en cochant la case,
Toute l'année - . soit selon une période précise, a mentionner.
o 0ouU du |24 mars au |5 janvier
Tarifs [semaine; les tarifs Saison et Hors saison sent en numérique strict) 23 — vous devez mentionner ici,

I'ensemble des tarifs de I'unité d’accueil

Saison - 300/ € Hors saison : 300 Vl\ ATTENTION : obligatoirement en numérique
£ T ~_ le tarif de la semaine en saison
Tarif particulier - E - le tarif de la semaine hors saison

e <1 - un tarif particulier s'il y a
Tarif Week End - 60 [ letanfweekend

| - le montant de la caution

Maontant de la caution : 200 < !
Chéques vacances acceptss - +“— | 24 — si vous acceptez le réglement en chéques

vacances. cette case est a cocher.




25 - L’emplacement photo n’est pas modifiable
par vous-méme.

Pour mettre en ligne une photo, vous devez
prendre contact avec le webmestre de la
Fnascee, en lui transmettant votre photo,
sachant que les caractéristiques de celle-ci
doivent étre :

| _— -fichier jpg, format paysage,
- dimensions 350 pixels de largeur
par 200 pixels de hauteur,

- résolution 72 dpi.

31 — la date et I'heure de saisie de mise a jour

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
i
Contact ! 26 — cette case ASCEE va se remplir
! automatiquement.
ASCEE | ASCEE 17 < : Vous ne pouvez donc pas y accéder.
A " 1
{ | |
Nao [Marylou MARTY \ | i , —
_| | 27 —I'ensemble des coordonnées précises du
1 - . N .
! i gestionnaire sont a mentionner dans ces
|DDE 17 \I\ | différentes cases en respectant la
|[ASCEE 17 \i\ présentation identique de toutes les fiches :
Adresse |BP 90127 ! ~ , ,
| ! - prénom (minuscule), nom (majuscules)
(17306 Rochefort Cedex 1
| ' - adresse postale (compléte et précise)
] |
e [ | . 1 — - téléphone (espace entre les chiffres)
Téléphone iI:I'ErﬂrE 822530 k—l—/ !
—— |+ 1—— - fax (espace entre les chiffres)
Fax 0546 88 41 01 < [ _
s e | . +—— - adresse messagerie
: [ ;
Email imarylau.marty@kcarre.net ‘:[—//i// - adresse site de I'Ascee
: | /I/’ ! (site Fnascee si le site de I'’Ascee est sous
Site http://nascee.org ! le site Fnascee Giseh).
1
1
|Egui_uements | |
1
Four tradi. Mioro-ondes ! 28 — divers renseignements sur I'équipement
) ) ! de l'unité d’accueil sont & mentionner ici,
Lawve-linge I:‘ Lave-vais. |:| !
A 5
™ [] Prise TV Cheminée [ | ! [T soit en cochant les cases respectives,
1
Temain clos Salon jardin Barbecue |
1
e | | soita mentionner d'autres données dans
- chauffage électrique, " | — ce cadre.
- lacal commun & vélos, <« | |
- tarif unique comprenant le !
chauffage hors saison. et i
! 29 — si les animaux sont admis dans l'unité
Spécificités | | __—1— daccueil. cochez cette case.
1
. . / 1
R '
Animaux admis - [] (eocher 2 case si Oui) ! 30 — si les adhérents externes sont admis dans
Adhérents externes admis [ joocker s case i Oui) @ : I'unité d'accueil. cochez cette case.
1
1
1
1
1

sont mentionnées automatiquement a
chaque modification.




