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SAISIE DES DONNEES

1 — sélectionner la rubrique

N~

C———————mmmmmmmmm—m—— -

dans la barre de menu supérieure de la page

P m e ——— - - - - - - - - - - - ' d’accueil du site de la Fnascee
Sport Culture Entraide

Calendrier fédéral

Informations SPORT

Assurances 3

2 — dans le menu déroulant,

Trophée neige : bourse ay Statuts et réglements ]
sportifs .
Conventions

sélectionner

Organisation ]
Wie de la FNASCEE ]

Raid cyclo 2009

Tout sur le 10éme Raid cy

Creation et gestion des unités d'accueil
securité routigére / =

Formation ]

Logiciels

Documents & 'usage des ASCEE
Sites ASCEE et COGER

Création et gestion des unités d'accueil 3 _dansle sous-menu,

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ sélectionner la rubrique

Creéation et gestion des unités d'accueil

-

- guide d'aide a la création et 4 la gestion d'unités d'accueil (format PDF - 326.1 ko)

1
i
Cette rubrique est un espace ol les gestionnaires d'unités d'accueil peuvent trouver tous le : acces a la mise a jour de « C’est encore libre ! »
1
1
1
)

Mise a jour des fiches descriptives d'unités d'accueil

ala mise & jour d

Mise a jour de "C’est encore libre 1"

- accés ala mise 3 jour de "C'est encore libre 1"
- mode demploi pour la mise & jour de "C'est encore libre 1" (format PDF - 21 ko)

Imprimés modéles

convention d'autorisation d'occupation d'un batiment de |'Etat (format Word - 34.5 ko)
r de finan ent (format Word - 45 ko)
ttllbutlon "I= jour (Format Word - 24.5 ko)
r ir sommaire (format Word - 12 ko)
ir détaillé (format Word - 57 ko)
mmaire (format Word - 16 ko)
taillé (format Word - 36.5 ko)
ux (format Word - 31 ko)

ropreté (format Word - 11 ko)

ur l'utilisation des unites d'accueil (format Word - 24.5 ko)
our dans une un ueil (format Word - 21.5 ko)
séjour en unité 2il (format Word - 23.5 ko)
loppement durable et séjour en unité d'accusil (format Word - 263 ko)

4 — pour accéder au tableau de saisie des
disponibilités,

vous devez vous identifier au moyen de vos
codes d’accés personnels :
- identifiant,
= e e oo ? - mot de passe,
Gestion des unités d'accueil - Veuillez vous identifier SVP !
une fois saisis, poursuivre en cliquant sur
« Acces a la mise a jour ».
Gestion des unités d'accueil Identifiant I:l A - - z

A partir de ce menu, il vous est également

Mot e passe |:|
possible de changer de mot de passe en cliquant
ACcEs A la mise 8 jour 4'Changememmume passe |‘I\‘ sSur « Changement mOt de passe »

1
1
1
\ ou d’envoyer un message au webmestre de la
b e ! | Fnascee si vous l'avez oublié, en cliquant sur

« J'ai oublié mon mot de passe ».

en s'identifiant, chagua gestionnaire n'a
accés qu'aux unités d'accusil dont il
assure |a gestion.




5 — la page ci-dessous s’affiche.

Elle comporte un préambule a lire attentivement car il vous indiquera des données de fonctionnement importantes pour le bon
usage de vos saisies.

Sous ce préambule, s'affichera le tableau de vos saisies.

1La rubrique « » a pour but d'aider les adhérents des ASCEE en quéte d'un séjour en unité d'accueil aprés les dates d'attribution. En répertoriant toutes les disponibilités sur un méme site, la
Ipersonne & la recherche d'une hypothétique période qui se serait libérée 4 la suite d'un désistement évitera des démarches téléphaoniques fastidieuses auprés des ASCEE gestionnaires d'unités d'accueil.
\Parallélement, les gestionnaires d'unités d'accueil seront libérés d'un nombre important d'appels téléphoniques le plus souvent conclu par une réponse négative.

Important — nouveau principe applicable pour les disponibilités de I'ensemble des unités d’accueil
Initialement mis en place pour faciliter la gestion spécifique des campings qui disposaient d'emplacements libres sur de longues durées,le principe est a présent & la disposition de 'ensemble des unités d'accueil,
suite a la demande sollicitée lors de la rencontre annuelle des gestionnaires.
Ce principe permet de saisir des périodes longues et continues (2, 3,4 ... semaines), sans avoir & modifier chaque semaine, la date de début de disponibilité.

Ainsi, si une unité d'accueil est disponible en continu, (par exemple du 1er au 29 aoiit), le gestionnaire effectue |a saisie de la période.Dés que la date de début de disponibilité sera atteinte. c'est |a date du jour de
consultation qui sera automatiquement indiquée comme date de début de disponibilité.

Enfin, la disponibilité disparaitra de I'affichage, dés que le premier jour de |la demiére semaine disponible sera atteint (dans notre exemple, le 22 aoit).

1
1
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: (exemples : si vous consultez |a rubrique avant le 1er ao(t. la période affichée sera du 1er au 29 aolt, si vous consultez la rubrique le 10 aodt. la période affichée sera du 10 au 29 ao(t).
i

i

I

1

1
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: Pour supprimer une disponibilité cliquer sur le bouton Effacer correspondant
1

1

Lieu Début dispo Fin dispo
1ILE D'DLERON - Saint-Denis-d'Oléran 23/11/2009 07/12/2009 LEffacer 4
| ILE D'OLERON - Saint-Denis-d0léron 14/12/2009 26/12/2009 LEffacer 2
|ILE DE RE - La Couarde-sur-Mer 1 et 2 20/11/2009 20/12/2009 R ffacer 2
|ILE DE RE - Les Partes-en-Ré 23/11/2009 21/12/2009 LEffacer 2
|ILE DE RE - Phare des Baleines 1 07/12/2009 2112/2009 RE ffacer 4
ILE DE RE - Phare des Baleines 2 20/11/2009 22/11/2009 LEffacer 2
1 ILE DE RE - Phare des Baleines 3 16/11/2009 26/11/2009 LEffacer 2
:ILE DE RE - Phare des Baleines 3 20/11/2009 22/11/2009 LEffacer 3
|ILE DE RE - Phare des Baleines 3 07/12/2009 2712/2009 R ffacer 4
leee e e | o [ ooz GEED

6 —| le tableau de saisies comporte :
le nom de l'unité d’accueil concernée la péri  ode de disponibilité saisie : début __ de période et fin_ de période

I'icéne vous permettant de supprimer la saisie

7 — Pour insérer une nouvelle disponibilité, il convient de
remplir les données utiles dans le tableau proposé en
bas de page.
en indiquant :

- 'unité d’accueil concernée,

- la période disponible (début et fin).

:LA ROCHELLE - Place Cacaud 1
:LA ROCHELLE - Place Cacaud 2
PORT-DES-BARQUES

14/12/2009
Une disponibilité disparait automatiquement de « C'est encore li

fere semaine désignée est atteint.

Unité ILE DE RE - Les Portes-en-Ré

5’.“”*1 « janvier  ~ 2009 =
ispo
E.'” 1 - janvier - 2009 =
ispo

19/12/2009 LEffacer 2
04/01/2010 LEffacer 2
04/12/2009 21/12/2009 LEffacer 4



Insérer une nouvelle disponibilite

8 — choix de I'unité d'accueil :

I

|

| Unité ILEDE RE-LesPortes-en-Ré -

| Eibﬂ‘ 21 +  aoit - 2009 - ) L )

- ! - seule la liste des unités d’accueil que vous avez en
' dispo 2B T aol - 2009 ~ ! gestion est a votre disposition,

l o | l ~ _
b ' - a l'aide de I'ascenseur de droite,

TILE DE RE - Les Portes-en-Ré ' , . S . p
ILE DE RE - Phare des Baleines 1 | | - - sélectionner I'unité d’'accueil concernée.
1

ILE DE RE - Phare des Baleines 2
ILE DE RE - Phare des Baleines 3

ILE DE RE - La Couarde-sur-Mer 1 et 2

ILE DE RE - Rivedoux-Bois 1,2, 3 ou 4

ILE DE RE - Rivedoux-Plage 1ou 2

LA ROCHELLE - Place Cacaud 1

LA ROCHELLE - Place Cacaud 2

LA ROCHELLE - Phare du quai Valin - Appartement Richelieu
LA ROCHELLE - Camping 'Les Tamaris' - Caravane ASCEE 17
ILE D'OLEROM - Saint-Denis-d'Oléron

PORT-DES-BARQUES

ILE D'AlX

Envoyer

—
Vit aut LA ROCHELLE - Camping ASCEE 17 'Les Tamaris' (23 emplacements)
f LA ROCHELLE - Phare du quai Valin - Studio Chauveau
: LA ROCHELLE - Appartement St Nicolas - Les Tamaris
1 LA ROCHELLE - Phare du quai Valin - Studio Lavardin
: Unité | ILE DE RE - Phare des Baleines 3 -
[y
o DEbut T vier v+ 2009
1 dispo
| Fin
! * janvier + 2009 -
1 dispo
: Envoyer
! N 1
1 Pép primer une disponibilité cliquer sur le bouton Effacer cor
1 . . L. . .
| Lieu|3 ' 9 — choix du début de la période disponible :
1 4 1
: 5 1
! g 1 - sélectionner le jour,
1
: 8 1 /
1 < . .
: % i - sélectionner le mois,
1
; 1 !
i 12 1 < . , -
, 2 | - sélectionner I'année.
1
14 1
: 15 1 \
! 16 |
| 17 |2 '
1 18 : [ S e S |
! 19 ! [ \
! 20 ! Pt 1
1 ! e 1 |
1 22 ! fevrier : 1 1
: 23 | : mars \ : 1
1 24 : 1 avril [ :
! 25 ! mai . |
i 26 ! juin : 1 |
\arait aut ement de "C'est encore libre " le premier jour de |z péri;y ! - juillet o L L 1
1 27 | lait automatiquel ncare libre I" le premier jour de la périod 1 . o . L
1 28 I aoiit b : wrait automatiquement de "C'est enqore libre I le premier jour de la périgy
. . IR 1
: 29 Insérer une nouvelle disponibilité \ : :tzzsl ™ | une nouvelle disponibilité h : ] i o :
\ Ao 130 [JE RE-Ph des Balei 3 1 L b - 1, Insérer une nouvelle disponibilité M
, Unité 31 IF are des Baleines ! \Unité ILE DE|nQvembre Baleines 3 Vo . 1
PR LN S ! décembre 1 Unité  ILE DE RE - Phare des Baldines 3
P DU Ganvier v 2009 ~ DoDE o T er - 2008 ' e e :
| dispo : \dispo ! : 1 dDebut 21 ~  janvier - 2009 ~ 1
! Fin P ' Fin - | dispo P '
(- - janvier - 2009 - 1 1« janvier ~ 2009 - [ — |
: dispo : :dlspu ! : : El‘gpﬂ 1 = janvier - 2010 1
h Envoyer 1 Envoyer 1 :
1 1
I I

1
Pour supprimer une disponibilité cliquer sur le bouton Effacer com
1

1

1

I Lieu 1

1 7 )2 1 . . Lo . . .

i 2 | 10 — choix de la fin de la période disponible :

1 1

1 B 1

L . - :

: ; : / - sélectionner le jour,

1 1

I . - .

: 9 : - sélectionner le mois,

1 10 1

! 11 ! Slecti X p

| 12 i - selectionner 'année.

1 13 1

b ! \

1 15

| s |

] 17 |5 | T~~~ T T e s e e e e [ S Wi 1

i 1 P o |

: 19 : i : ! !

' - (O Vo |

: 21 [ février 1 :

| % ' ! mars ' ! |

f 1 avril 1 I
. s . - ! ! 1

:-aralt aut %g ement de st encore libre I" le premier jour de la perID: harait automatique|Mal ncare libre " le premier jour de \4 :urait automatiquement de "C'est gncore libre I le premier jour de la pi

| P! juin \ |

26 . . P 1 Ui 1
: 27 Insérer une nouvelle disponibilite : 1 Lu!lﬁe:t r une nouvelle disponibilité : ! Insérer \ine nouvelle disponibilité :
. n - 1 1 |

| Unité = RE-Phare des Baleines 3 ' ! Unit¢ ILEDE|seplembre |Baleines 3 ' ! Unité  ILE DE RE - Phare des Byeines 3 |

! Début - ! 2 octobre | . !

: dispo 30 L janvier MR ! : Elizbuut 21 = |novembre 2009 - 1 : E‘zbf 21« janvier - :

I Fin 31~ : 1 p décembre : : P |

: dispo 28 ~| janvier v 2009 ~ : : Ellzpo 28 ~ | janvier > 2009 - : : E\Igpo 28 «  janvier > 2009 - :

1 1! \ !

1 [ ' !



Unité  ILE DE RE - Phare des Baleines 3

Début
dispo

dispo

11 - confirmer la saisie

|_— -encliquant sur TEEEE

Insérer une nouvelle disponibilité

21 ~  janvier ~ 2009 -

- un message vous confirme que la nouvelle
disponibilité a bien été enregistrée

28 «  janvier ~ 2009 -

- pour revenir au tableau des saisies

cliquer sur i ici
cliquer ici
La nouvelle disponibilité a bien été enregistrée

Pour revenir 4 la page précédente cliguer ici

Pour supprimer une disponibilité cliquer sur le bouton Effacer correspondant

Lieu Début dispo Fin dispo

1 ILE D'OLERON - Saint-Denis-d'Oléron 23/11/2009 07122009 LEffacer 2
| ILE DOLERON - Saint-Denis-dOléron 1412/2009 26/12/2009 LEffacer 4
| ILE DE RE - La Couarde-sur-Mer 1 et 2 20/11/2009 20/12/2009 Rk flacer J
| ILE DE RE - Les Portes-en-Ré 2311172009 2112/2009 RE ffacer 4
|ILE DE RE - Phare des Baleines 1 07/12/2009 21/12/2009 LEffacer 4
ILE DE RE - Phare des Baleines 2 20/11/2009 22/11/2009 LEffacer 2
1ILE DE RE - Phare des Baleines 3 16/11/2009 26/11/2009 RE ffacer 4
| ILE DE RE - Phare des Baleines 3 20/11/2009 22/11/2009 LEffacer 3
|ILE DE RE - Phare des Baleines 3 07/12/2009 2712/2009 R ffacer 4

LE DE RE - Rivedoux-Plage 1 ou 2 20/11/2009 04/01/2010 LEffacer 2

1
!

i
i 12 — pour supprimer une disponibilité
1
1
1

- cliquer sur o>

Cette disponibilité vient d'étre effacée <\‘I\
- un message vous confirme que la nouvelle

Pour revenir 4 la page précédente cliguer ici dlsponlblllté a bien été enl’egistl’ée

1
1
| - pour revenir au tableau des saisies
1

cliquersur . .
cliguer ici

: Gestion des dispon és des UA

:La rubrique «

personne & la recherche d'une hypothétique période qui se serait libérée a la suite d'un désistement évitera des démarches téléphoniques fastidieuses auprés des ASCEE gestionnaires d'unités d'accueil.
:Paral\élement, les gestionnaires d'unités d'accueil seront libérés d'un nombre important d'appels téléphoniques le plus souvent conclu par une réponse négative.

» a pour but d'aider les adhérents des ASCEE en quéte d'un séjour en unité d'accueil aprés les dates d'attribution. En répertoriant toutes les disponibilités sur un méme site, la

Important — nouveau principe applicable pour les disponibilités de I'ensemble des unités d’accueil

Initialement mis en place pour faciliter la gestion spécifique des campings qui disposaient d'emplacements libres sur de longues durées.le principe est 4 présent a la disposition de I'ensemble des unités d'accueil,

suite & la demande sollicitée lors de |a rencontre annuelle des gestionnaires.
Ce principe permet de saisir des périodes longues et continues (2, 3. 4 ... semaines), sans avoir 8 modifier chaque semaine, |a date de début de disponibilité.

Ainsi, si une unité d'accueil est disponible en continu, (par exemple du 1er au 29 ao(t), le gestionnaire effectue la saisie de la période.Dés que la date de début de disponibilité sera atteinte, c'est la date du jour de

consultation qui sera automatiquement indiquée comme date de début de disponibilité.
(exemples : si vous consultez |a rubrique avant le 1er ao(t, la période affichée sera du 1er au 29 aoiit, sivous consultez la rubrique le 10 ao(t. |a période affichée sera du 10 au 29 aodt).

Enfin, |a disponibilité disparaitra de I'affichage. dés que |e premier jour de la demiére semaine disponible sera atteint (dans notre exemple, le 22 aoilt).

13 - Ecrétage automatique des saisies effectuées :

> Si vous avez saisi une période d'une durée inférie  ure ou égale a une semaine , la disponibilité disparaitra
automatiquement de I'affichage, dés le premier jour de cette période, atteint.

> Si vous avez saisi une période d’'une durée de plus ieurs semaines consécutives (nombre non limité), quand le
premier jour de cette période sera atteint, la disponibilité ne disparaitra pas de I'affichage, mais c’est la date du jour de
consultation qui sera automatiquement indiquée comme date de début de disponibilité.

Cette disponibilité disparaitra de I'affichage, dés que le premier jour de la derniére semaine disponible sera atteint.

Important : cette mise a jour automatique concerne I'affichage du tableau des disponibilités a 'usage des adhérents.
Elle n’est pas réalisée sur votre tableau de saisies. Il convient donc d'y faire un peu de ménage, de temps en temps.




