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PRESENTATION D'OSCAR

OSCAR est une application ACCESS (logiciel destiné a gerer une base de données) dont le
principal objectif est de faciliter la gestion des séjours en unités d'accueil.
OSCAR est disponible sur le site de la FNASCEE.

Intranet http://intra.fnascee.i2
ou
Extranet http://www.fnascee.org

Le nom de |"utilisateur et le mot de passe pour le site Extranet sont a demander au webmestre
de la FNASCEE, a I'adresse suivante
webmestre.fnascee@i-carre.net

OUTILS NECESSAIRES

ACCESS 1997 ou ACCESS 2000
EXCEL 1997 (facultatif)
Ecran 17 pouces de préférence

CONSEIL D'UTILISATION

Attention a [l'utilisation des majuscules et minuscules. En effet, les informations saisies
apparaftront soit sur un courrier, soit sous la forme de liste.

Les grilles de saisie ont été programmées pour une saisie rapide, avec l'utilisation de la touche
« Tabulation » ou « entr » (clavier numérique).

Les courriers adressés aux familles sont par défaut programmés sur l'adresse personnelle. Si
I'adresse DDE est préférée, occasionnellement, entrer I'adresse DDE dans l'adresse personnelle.
Le Code Postal DDE est a renseigner; il sert pour I'édition des séjours attribués par
département.
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SAUVEGARDE

Toutes les modifications et tous les enregistrements sont automatiquement sauvegardés par
ACCESS. Toutefois, de temps en temps, il sera nécessaire de copier OSCAR pendant l'année sur
une disquette ou CD ROM.

Pour réduire la taille dOSCAR et pouvoir ainsi le sauvegarder sur disquette, utilisez les fonctions
suivantes :

@&, Microsoft Access - [ACCUEIL : Formulaire]

“ Eichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements | outils Fenétre 7

”gr|n|§|ﬁ“§/ é{_%E§|n|%@|ﬁy0r§hugraphe... F7?

Correction automatique, ..

Liaisons Office

A s ‘ Efg Relations. .,
- - Analyse

G’ES TION DES [ EafiYErtir N base dE daifees .«

5 Compacter une base de données

Réplication Réparer une base de données
Demarrage. .. % Creer un Fichier MDE, .,
Exécuter une macra. ..

% Contrdles Ackives...

PARA Compléments

opkions. ..
ENREGIS  womcivi 2

EDITIONS
EXPORTATIONS

CONTACT QUITTER ACCESS

[Mode Formulaire ,— ,— =] ,— W I_ it
= || Démanerl“ :@_23 a |“_;;| ”“ T Microsoft Ward - Doc DSC..."&_Hicmsn[l Access - [A__.

Outils
Utilitaires Base de Données
Compacter une base de données

La sauvegarde réguliere est du ressort de chaque utilisateur... On ne saurait que trop conseiller
des sauvegardes trées rapprochées surtout en période estivale...
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PREMIERE UTILISATION

Faites une copie dOSCAR en le renommant par exemple OSCAR 2004 pour la saison 2004 et
gardez une version « vierge » qui servira pour créer OSCAR 2005.

Sélectionnez le fichier
Menu Edition
Copier

i‘ Mavigation en cours - C:\Mes documents\0SCAR | =

J Fichier | Edtion Affichage  Allerd  Fawoiz  Outils 2 “

Annuler Supprimer ; - 5 y - 33| ]
A = .
Préced: arent Couper Copier Caoller Annuler Supprimer Proprigtés a
J Adresse II j
== [afler i
Dossiers Ellenle raceaure X 28
]
£ = Sélectionner tout  Crl+d, ;I
2 = Irverser la gélection

- Idapi

: &
-] Ciel &y
)

F

7 Install &1k
B Mes documents
M- Ascee
] Mesimages
i Ogcar
®- Sie
B Mwm

B Olicommw
[

[

b Olifames
+-_] Program Files
Rz:} Fecycled
7] WDprajet
7] windows
-8 D)
=& E)

(&) Impimantes

(/] Panneau de canfiguration
(28] Accas éseau & distance
Eé Dozziers Web

- “fm] Taches planifiges
o ity hdmn A v _ﬂ

Copie les éléments sélectionnés dans le Presse-papiers. Utilizez Coller pour les déplacer vers le nouvel emplacement.

imDémaner"I e ”“ 5 Mes doou... | W Microsaft . | [ A0 ”IQ Mavigati... |

i PG == 0846
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Menu Edition
Coller

EE Mavigation en cowrs - C:AMes documents\05CAR

I Fichier | Edition  Affichage  Allerd  Fawors  Outile 2 ‘n

Ja |

Annuler Renommer

=
Préceds [EatiEe (Bt arent
J et F [Eapier (St #(E j

Caller
FeF0SCAR000T. mdb:

M'ﬁ%|@‘}<

Couper Copier Coller Annuler Supprimer Propriétés

38

AR -

Dossiers Caoller le raccourci

o4
¥ é';‘ Sélectionner tout Chrl+d =~
=

Inverser la sélection

-] Ciel

-] Idapi

0 Install ALk

-2 Mes documents
w7 Ascee

1 Mes images
fod Dscar

#-_1 Sie

F-C Myvm

- Olicomw

I:I--!r_"l Ollifamses

#- Program Files

(%? Recycled

i1 whprajet

o] windows

(D)

[E:]

Imprimantes

-[5#] Panneau de configuration
Aroces rézeau & distance
Eg Diogsiers Web

Lo

I If TAa-:hes pl?nmees LI
Inzére leg Eléments que vous avez coupés ou copiés a l'emplacement sélectionne.

iaDémanell“ :gj E I“_;fl ”“ 4 Mes documents | WMicrosoleord...I .-5.DL II@ Navigation e_.. |

BER

.

el

£
M
e

Bk

WP PGS 0333
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Sélectionnez la copie.
Donnez lui un nouveau nom.

EI Mavigation en cours - C:\Mes documents\05SCAR

I Fichier  Edition  Affichage Allera  Favons  Ouhbls 2

J@,*.E&é&ﬁ%|@‘x

Précédente Suatte Diozsier parent Couper Coopier Coller Antuler Supprirer Propriétés

J Adresse II:I C:\hes documentzh05CAR

Dossiers x | f&] 05 CaR000T.mdb

51 Disquette 3% (&) af MIEE
=B = .fi.sc:ee C:)

-5 Mes documents
-] Asces
w7 Mes images
4§ Dscar
=7 Sie

E-C Mvm

G- Olicomy
- Olifases

[]--Cl Program Filez
(:é) Fecycled

£ '_| WD projet

1 windows

[*]-
@[D]
-4

L1

(& Irnpnrnantes

L [ Panneau de configuration
(28] Acceés réseau & distance
Eé Dozsiers Web

(@] Taches planifiées
Fa e W PR | b ﬂ
|‘I obiet(s] sélectionnélz] |‘I B8 Mo Lol Prste de travail

Microzoft Word - Doc 0SCAR. doc|
aDemarlerlH 7@ | ”“ %} Mes documents | T Microzoft wiord ATC [13) Navigatiun B, J i 0833

E‘ MNavigation en cours - C:\Mes documents\DSCAR

I Fichier  Edition  Affichage Allera  Favons  Ouhblz 2

J@,*,@%Iﬁ%‘@“x

Précédente Suatte Diozsier parent Couper Coopier Coller Antuler Supprirer Propriétés

J Adresze ||:I C:vMes documentsyO5SCAR

Dessiers x | 7] 05CAR 0000.mdb
(- Disquette 3% (4] a 10
':JQ Azcee [T

-] aclewtras
&+ Ciel

-] Idapi

2 Ingtall A1k
=125 Mes documents
B Asces
S0 Mes images
L Dscar
=] Sie

B Mym

- Olicannw
- Olifawes

-] Program Files
f:? Recycled

[ '_I WD projet

1 windaws

[
7 (0]
28

jad,

7xL

[E:)

[ Panneau de configuration
Accés rézeau & distance
Eg Dossiers Wehb

(=] Taches planifiées
el ¥ PO L ﬂ

|2 obiet(z) |3 37 Mo [Espace dizque disponible : 2,77 Go) |_§I Paszte de travail

mDemarmll“ Qj E Iﬁ . 2 I “Mes docu.. | T Microsoft .. | ..f-\DL ”@ MNavigati...

I LUIvY

oo (535




OUVERTURE DU FICHIER OSCAR

Un écran d'accueil apparait.

&, Microsoft Access - JACCUEIL : Formulaire]
” Fichier Edition Affichage [nsertion Format Epregistrements Cutils Fepftre 2 _IE’IEI

I e e R A e e == e

A.S.C.E.E.

GESTION DES UNITES D'ACCUEIL

EEERE --wo F|;

LISEZ-MOT
PARAMETRES

EMNREGISTREMENTS

EDITIONS
EXPORTATIONS

CONTACT QUITTER ACCESS

{Mode Formulaire i R i
ml ‘ @ ﬁ @ 2 J T Microsoft Ward - Doc Dl 3,] Mavigation en eours - C...”T%Mic[osu“ Access - . (ﬂgﬂ 3393
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LISEZ-MOI
Comme son nom l'indigue...

PARAMETRES

Coordonnées ASCEE

Les coordonnées de 'ASCEE utilisatrice doivent étre renseignées. Attention a l'utilisation des
majuscules ou minuscules, ces coordonnées apparaitront sur les courriers.

[b0E - Subdivision Brest Port Littoral
fesgr

jeedexo

Claude Jaffré
|Claude Jaffré

062287521001
CRELIT ASRICOLE DU FIMISTERE
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Gites

Vous devez entrer un a un chacun des gites de votre ASCEE. Cliquez sur « Création d'un gite » et
renseignez la grille blanche puis « enregistrer ». La liste des gites apparait sur le menu
déroulant.

” Fichiet Edition Affichage Insertion Format Enreqistrements Cutils Fenétre @

(-8 SRAY sBRS - |A® LE | FH | % Bia- 0

vous voulez :

Modifier un gite

Supprimer un gite

Ajouter un gite ARGENTON 1 b
[SToP

B 4] | 1 e |mae] sur 11 3
{Mode Formulaire T R
wl“ @ ﬁ l-i_;:l » J !La solution CIEL”&Micmsnfl A ClMes docum...l W Microsoft wor... | ||§@;ﬂ[‘ I:ER
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Durée de Séjour

Une liste des durées de séjour est déja intégrée. A vous de la compléter ou du supprimer ce qui
ne vous correspond pas. Méme procédé que pour la liste des gites.

@, Microsoft Access - [DUREE DES SEJOURS : Formulaire]

“ Eichier Edition Affichage Insertion Format Enredistrements Outils Fenétre ?

(B-B|@QAY =R @i a7 4 »K | BiE- |0

vous voulez :

Meodifier une durée
Supprimer une durée

Creéer une durée

enregistrer i1 :

B | 1 e |eie#]sur g v
[Mode Farmulaire ST T RE T

iiDémalIerl“ A& » J B L= solution CIEL”W ol ChMes documJ TI7 Microsoft wor... | ||§<E|;.H 22.58

EaDémarlerlH 7 @ »H TV Micrasoft Word - Doc 0...| |3, Navigation en cours - C...”%Micmsu[t Access - . |||§(}J§ s 2335

Les paramétres ne sont enregistrés qu'une fois en principe, sauf modifications éventuelles.
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ENREGISTREMENTS

Créer une demande

@, Microsoft Access - [DEMANDE DE SEJOUR]

” Eichier Edition Affichage Insettion Format Enregistrements Outils Fepstre ? = iﬁ’]_)ﬂ
ER I E e AR R AR A A =R =]
i Enregistrer une demande de sé&jour =
Hom ||
. annuler la
Prénom saisie en cours |
Préfixe Monsieur
Date de la demande I Date réception | Carte ASCEE |
Service
Adresse service
Code Postal service Ville
Tél service Fax
Adresse domicile |
Code Postal Ville
Télephone Portable
Durée de séjour [1 semaine -] Semaines :
Gite 1 | = ol 1 1 e
Gite 2 Eln [0l du[ [ [ Jaul 1 [ |
Gite 3 ] n O EEE N
Gite 4 | | O EEE N
Remarques I Mb de perzonnes i_l]
bupliquer fiche I enregistrer fiche  préparer contrat | Retour Menu | 1o
I
Enr: |1|1|| 1| REF |>I|H*| sur 1
[Mode Formulaire [ mea [
|| Démanerl“ Eﬁ E If; ||i€% Microsoft Access - [D... =5 Disquette 3% 4] | W Microzoft Word - Doc DSE...' ||L‘.3,<E]%ﬂ 22:30
| Enr: 14 1 1] TR kb ] sur 1
[Mode Formulaire [T e
|| Démanerl“ Eﬂ E Iﬁ 2 | T Microsoft Word - Doc Dl |_f};| M avigation en cours - C...I@Micmsuﬂ Access - . ||[§<ﬂi 2335

Dans cette grille, est reprise une partie des informations inscrites sur la demande de séjour.
Certains champs sont paramétrés par défaut, comme « Monsieur » ou « DDE ». Si cela ne
convient pas, écrasez les et remplacez les par d'autres informations.

La mention Gite 1 - Gite 2 etc... correspond aux priorités demandées par les familles.

Le Gite 1 correspond au Gite de préférence.

La zone « remarques » est destinée a prendre note d'une anomalie sur la fiche de demande ou de
toute autre information qui pourrait étre utile a la commission d'unités d’'accueil pour faire son
choix.

Le bouton « annuler la saisie en cours » remet la fiche entiére a blanc, dans le cas ou la saisie
devrait étre annulée.

Si vous souhaitez dupliquer la méme fiche plusieurs fois (plusieurs demandes pour une méme
personne) , cliquez sur la fonction « dupliguer » autant de fois que vous le souhaitez.

Ensuite, cliquez sur « Enregistrer » pour valider toutes les fiches que vous avez créées ; il faut
impérativement enregistrer ce que vous venez de crééer.

L'écran se remet a blanc, vous pouvez saisir la fiche suivante.
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Modifier une demande

Vous avez la possibilité de revenir sur une fiche saisie et de modifier les informations.
Pour chercher une fiche par le nom de famille, utiliser le bouton recherche (jumelles).
Vous pouvez également faire défiler les fiches par la barre située en bas a gauche de I'écran.

@, Microsoft Access - [DEMANDE DE SEJOUR]

” Fichier Edition Affichage Inmsertion Format Epregistrements Outils Fepétre 7 = IE’I}J| E
8- BER| sme |- |e®2iTa #r%Da- @ g
b = ﬁ
MODIFIER UNE DEMANDE
NOM BIZIEN ﬂl chercher un nom 4
Prénom Eemald 38
Préfixe [Monsieur
Date de la demande I 27707702 Date de réception I 10/09/02| Carte ASCEE|017579 %
BN,
Service DDE DDE @
Adresse DDE 26 rue C. Desmouling
Code Postal DDE 29200 ¥ille DDE |BREST
Tél DDE 02 98 33 40 16 Télécopie
Adresse domicile |1 place Jean Prigent
Code Postal 29200 Wille |[BREST
Télephone 02 98 46 50 19 Portable
Durée de séjour |3 jours ;l Semaines :
Gite 1 [PORT-MANECH =] n*[17 du [19[047[03 au [21][04 [03]
Gite 2 [MORGAT e[ a0 Jau[ I [ |
BTte 3 | | m EEE EEE
Gite 4 | | H EEE
Nbde [ 4 . | |
Remarques | persnnnesl_ enregisirer STOP
ki
Enr: |1|4|| 1 >|>I|>*| sur 7

[Mode Formulaire | T

iﬂDémanell“ :q_j ﬁ I‘_;fl ”“ ELa solution CIEL”&HicmsuI‘t A CAMes docum...l T Microsoft Wor... | ||§<El—ﬂﬂ 2320

Lorsque vos modifications sont terminées, utilisez le bouton « enregistrer » puis STOP pour
sortir.

L'ensemble des fiches de demandes peut étre visualisé, sous la forme d'une liste et édité pour
préparer la commission d'unités d'accueil. (voir menu EDITIONS)
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Annuler une demande

Si une demande de séjour est annulée avant la commission et avant I'établissement des contrats,
alors, utilisez cette fonction - Sinon allez dans « Annuler un Contrat ».

@, Microsoft Access - [DEMANDE DE SEJOUR]

” Eichier Edition Affichage Insertion Format Enredistrements Outils Fenétre ? = IE’I_XJ| E
- B ERY |  =ry o @@ HTE . e B a0 2
Ld :| :
ANNULER UNE DEMANDE "
¥
NOM [BIZIEN Ml chercher un nom P
Prénom Bernard
Préfixe M onsieur %
Date de la demande I 27/07/02| Carte ASCEE 017579 3y
Service DDE DDE @
Adrezze DDE 26 rue C. Desmoulins
Code Postal DDE 29200 Ville DDE |BREST
Tel DDE 02 98 33 40 16 Télécopie
Adreszse domicile 1 place Jean Prigent
Code Postal 29200 Ville |BREST
Télephone 02 98 46 50 19 Portable
Durée de séjour |3 jours ;l Semaines :
Gite 1 PORT-MANECH =1 n*[17] du [19 |04 [03 au [21 ][04 [[03]
Gite 2 MORGAT o[ dul | au| | I |
Gite 3 W mEE EEE
Gite 4 | m WEE EEE
Motif Annulation enr'egish'er'-l S"]P
Enr: |1|l||—1 llblll*l sur 7 )

[Mode Formulaire [ Mo
il D émarrer || ‘ Eﬁ E @ 2 I E La zolution CIEL | I% Microsoft A CiMes docum...l T Microsaft wor. . | ||§<§I—ﬂ M 23

Renseigner la zone « Motif dannulation » et la demande sera consignée dans la liste des

annulations.

Sur OSCAR, il n'est pas prévu volontairement de supprimer des fiches. Si vous souhaitez annuler
une fiche, il faut renseigner un motif d'annulation et OSCAR mettra ces fiches de cdtés, sans les
supprimer. C'est une sécurité volontaire pour éviter les « accidents ».

27/10/03 14



Préparer les contrats

Cette fiche permet de sélectionner parmi toutes les demandes les familles retenues. Pour cela, le
champ « Gite Attribué » doit étre renseigné ainsi que tous les autres champs concernant le prix
du séjour et le montant des acomptes.

Vous devez répéter cettre opération pour chaque famille retenue.

Utiliser la fonction la paire de jumelles pour rechercher le nom d'une famille ou bien la barre de

défilement (en bas a gauche de I'écran).

@, Microsoft Access - [DEMANDE DE SEJOUR1]

[ Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils Fepétre 7 - X
=N E Affichage I t Enreg o nétre 2 =151 %]
M-SRy tee Y| 0| a® 4 YR aen Da 3

Preparation des contrats ~

»

# | HIUE o paa TERMES DU CONTRAT
MNam |ABT Durée du s&jour eek—end - i
Frénom |Mal_l,l-PauIe i attrib.uél ;I
Adresze domicile | 30 rue de Schlosshof " semalne’_l]l_l]
Période |_|_|_ au I_I_I_
Debut de séiourl
Fir du séiourl
Code Postal |5325l] Diate limite ré
ate limite reponsel
Yilla |EUNDI]LSHEIM
Télephane [03 89 78 51 58 Total Sejour
Partable | Heompiz DuI
Solde Sé'ourl
Gite demande [BENODET | :
Caution: I
Période Iﬁlﬁlﬁ au ’FWW
enregistrer | Imprimer UN contrat | Retour Menu |

Enrs 14| 4 ] 1k | e sur 13 1] | 3|

[Mode Formulaire [ T 1 Y

iﬂDémanerl“ Eﬁ E If; |_|i%“icrosuft Access - [D.. | =5 Disquette 3% 4] | ¥ Microzoft Word - Doc DSE...l | %(ﬂ%ﬂ 22:34

{Mode Formulaire T 0 ] ’— M ,_ = -

EﬂDémarler”] Eﬁ E Iﬁ ”“ TW Microsoft Word - Dioc Dl @Navigation = CDUFS-C...IIE-%&MicmsuIt Access - . | @5 2336

Deés que cette opération est réalisée, vous étes en mesure d'éditer le contrat par famille, la liste
des étiquettes, ainsi qu'une liste récapitulative des séjours classés par famille ou par gite. (voir

menu EDITIONS).

Une passerelle « imprimer un contrat » vous permet d'éditer un contrat en renseignant le nom de
famille.
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Annuler un contrat

Cette fonction a été créée pour neutraliser un contrat qui deviendrait nul. Ce contrat sera mis de
coté par OSCAR. L'annulation n'est effective qu'en remplissant la zone « Motif d'annulation ». 11
est possible de rectifier a tout moment cette zone en utilisant le méme menu.

@&, Microsoft Access - [ANMULER UM CONTRAT : Formulaire]

|| Fichier Edition Affichage Imsertion Format Enregistrements OQutils Fenétre 2 _Iﬁllﬂl

M- HERY 4By o @ 45 YH . (# R Ba- 0

’ Annuler un contrat

Pour annuler un contrat, il suffit de renseigner la zone "Hotifs de I'annulation™.

Nom de Famille Prénom ille

DE BONYILLE Francois AMIENS

attribug Dy | Ay |

OBOUDUKE 12II]4II]3 2B|l]4ll]3
Total | [ Acompte |[ Solde | [ Cautiox Motifs de I'annulation
213.00 90,00 | 123.00 160080 |WEIELTS

enregistrer |

Ent: Idl«” 1 blbllb*lsurS

[Mode Formulaire ] l_ e I_I
iﬂDémaner"] e ”|_| 5 Mes do...l ]?Microso...! P aoL | @]Navigal...”%hﬁcm_._ ||§<ﬂi 10:48
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Enregistrer les paiements

Cette grille est destinée au suivi financier des séjours. Chaque paiement doit y étre enregistré.
Attention, il doit toujours y avoir un chiffre dans les champs numériques (0,00 ou un autre
montant), sinon le total « Reste Di » ne sera pas calculé automatiquement.

Le champ « retour inventaire » doit étre renseigné par oui ou par non. 1l est renseigné par défaut
avec « non ». Ce champ est destiné aux ASCEE qui pratiquent l'inventaire des gites.

&, Microsoft Access - [Enregistrement R&glements]

” Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Qutils Fenétre 7 -2 =]

K7

- @|BRY]" B

T e I =]

=
* N
Enregistrements des reglements
» i cliquer sur cet icone pour chercher un nom
MamFamille |m Total Séjour'l 213,00
Prénam IPhiIippe ACOMPTE N® chéque Hom de la Eanque Date remise
cheque 0,00
Adresse 5 rue des Rosiers . | : l l
Ch, Yacances 0,00 16/06/03
Espéces 0,00
Code Fostal IS?GDD SOLBE N*® chéque Mem de la Eanque Date remise
Yille PERRUSSON chique| 0,00 8277567 |
. o Ch. VYacances I 0,00 16/06/03
Gite aﬂr‘lbuelPOkT-MA,NEC H Eidets m
du |12 |04 |03 RESTE bU | 213,00
au |19 |04 |03 |
Caution versée | 160, 00
pER e hon enr'egisfr'er'l 2114l Remises |
Enri 14] ] U v o1 [v#] sur 7 < | _»_I_I
iMode Formulaire |_ l_ I_ |_|_ I_
EﬁDémaner"J @ ﬁ I$| |_|i&l¢|icmsuﬂ Access - [E... =5 Disquette 3% 4] I W Microsoft Ward - Doc EISC...l ||%<ﬂ—ﬂ 22:37

Les champs «n° de chéque », « Nom de la banque » « Date de Remise » serviront a I'édition des
remises en banque.
Une passerelle « remises » vous enverra vers I'édition des remises de banque.

27/10/03 17



EDITIONS

Les éditions sont répertoriés en 3 catégories

Avant la commission
Aprés la commision
Pour le suivi des séjours

@&, Microsoft Access - [EDITIONS : Formulaire]

” Eichier Edition Affichage Insertion Formab Epregistrements Outils Fepétre 7 =& x|

K- aehv| iz c|a®2liZ2aYy B %EB=- |0
EDITIONS

Commission unités d'accueil

Résultat commission

Planning par &ites Edition étiquettes’

Planning par Nom Edition contrats

Recapitulatif par

Récapitulatif Géncral
P f département

Suivi des sé jours

RETOUR ACCUEIL

[Mode: Formulaire o e i ]
| Démanerl“ @ a I‘_‘;’I “ I& Microzoft Access - [E__. |£Disquette 3 ] | BV Microsoft Woard - Dos DSE...' | E&Q];. 2240
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EDITION D'UNE SEULE PAGE

Menu Ficher
Imprimer
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MODIFIER LE CONTENU OU LA MISE EN PAGE

Si pour une raison particuliere vous désirez modifier quelques termes dans les courriers, c'est
possible, a vos risques et périls. Pour cela suivre les indications suivantes :

Revenir a la page d'accueil dOSCAR
Fonction FENETRE
1 OSCAR2003
Onglets ETATS
Sélectionner CONTRAT SEJOURS par exemple
AFFICHAGE
Création

Ensuite a vous de jouer. Attention toutefois, Access n'est pas facile en mise en page, éviter si

possible de déplacer des champs, les résultats sont parfois surprenants....
Bonne Chance.
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