FIVASCeE

couleur passion

Application
« opuscule des unités d'accueil »

a l'usage des gestionnaires d’'unités d'accueil

Notice d utilisation

Afin de faciliter la diffusion des informations sur les unités d’accueill,
un recueil condensé et appelé « opuscule des unités d’accueil »
est disponible sous la forme d’un tableau.

Appelé initialement « le repos du cantonnier »,
les informations affichées dans ce document sont automatiquement mises a jour
lors de la modification des fiches descriptives des logements par le gestionnaire.

FNASCE
Arche Sud
92055 La Defense cedex

&t - 01 40 81 32 88
telecopie - 01 40 81 32 69
courriel - fnasce@i-carme net
site : www-nasce.org
Mise a jour : 10 janvier 2016
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Acces a I'application

La FNASCE Sport Culture Entraide Pratique Unités d'accueil  Sites ASCE et URASCE,

Culture en Féte 2016

A ’ On vous attend a la prochaine Gulture en Féte 2016
"ﬁ qui aura fieu les 18 et 19 juin 2016 & Vatan (36)

Ajoutez du développesagqt
durable dans votre.

association et vos
manifestations |

1 — sélectionner la rubrique Pratique

dans la barre de menu supérieure de la page

"""""" FoEAmon NATIONALE D25 ASS0GIATIONs SPORTIVES CULTURELLES 7 0] d'accueil du site de la Fasce

La FNASCE Sport Culture Entraide

ANGELA pour la
gesfion des adhérents

\'_ Culture en RS
7R ’n iripeg e 1 oo SR 2 — dans le menu déroulant Pratique,
' ~

qui aura lieu les 18 et 19 (e EREE.

sélectionner Espace des

Logiciels

gestionnaires d'unités

les

partenaires d’accueil
i Informations  lusage
des ASCE -
P Espace des
gestionnaires d'unités
daccueil
ACTUALITES OSCAR pour Ia gestion

des demandes de

L Culture en Féte 2016 séjour
T R e b were nevsne sy 3 - dans le sous-menu,

PRATIQUE Espace des gestionnaires d'unités d’accueil

Cefle rubrigue: estun espace ol les gesticnnalres J'unites dhaccusil peuvent rouver tous maniteststons |
e outls destings & facier leur foncticn.

sélectionner la rubrique

acces restreint a la mise a jour des fiches

Exunvns nos UA

ANGELA pour | gestion des

R ———

adhérents par les AECE Informations
I Les raie e parenk au sikge de 8 FNASCE ©
* pourie 15 awri pour i réunicn de printemes de |2 CFAS
Convensons i - FrreTe

* pourle 15 oclobre pour Ia réunion d'auiamne de CFAI

Formaton
extmppe que seuls les dowsiers compisls sermat examings par la commission.

Logicieis Le contenu des dosslers est précist dans be guide d'side & I céation &1 8 In gestion
Funiiés d"accuell en ligne sur ie Grésent she Mddral (iages concemees | 5. 7 et 10,

Les parienares Les Imprimés ubles. & |3 ConstuS0n des dossiess Sont Ageiement dispaniies sur ie she.
st
Irfamatians & [sage des AZCE I models e convemticn d'BUIDsATON H'oCCuRAtion CFUR bAtment de TEtat, i BELAERA
Sites ARCE nen Gleh - I'mpAme du dossier de fAinancement .
~
Eeanoe des Gecticanains Guide d'aide 3 la création et 3 Ia gestion d'une Unité
unité Taccusl
Guice ke 8 b créafion ef & 1n oeslion JUA (format pdf - 252.7 ko) fma) 1218 France Abonnement
CACAR pour k2 gestion des 4
demandes de s¢jour Fiche de demande de séjour en unité d'accueil
¢ &
Al ute g lancement 8 DECADR, Mancien formulsine resie & 11 disposRon des h auE
respomsabies AECE & Patiention des adhénents misyant pes diacoks & Nnfermet
senira & prégares une demande &n vus Fune saisis wbsreurs sur fapglcston GG
0BC@R, Salt par une personne de Mentcursge du demandeur 2yant acces & fistemet, -
Soft par un respensaie TAECE
Fleme ot Vacances

- fiche de demande de sdjour en unhé d'accuel (format pof - 628.7 ko) - e 071§

S4minake Aobert
Auzeie
LIENSUTILES

Mise 3 jour des fiches descriptives d'unités d"accueil
Bcoks resireint & is mise 8 jous des Sches

- nofice Fubitsation pour ia mise & jour des fiches (format pf - 5582 ko)

- noios dfuttEsIon courln it (FacCige] (famat pof - 584.2 ko) E WEDDE
Mise & jour de "C'est encare fibre 1 B~ 4 — pour accéder aux fiches descriptives des unités
PEmmmm—— d’accueil que vous avez en gestion,

] notics ubibsfion pour ia mise & jour de "C'sst encare (e © (fammat pdf - 3385 k) E Espace nandican ; et Uniquement a CelleS-Ci,

vous devez vous identifier au moyen de vos
codes d'acces personnels :

- identifiant,

- mot de passe,

une fois saisis, poursuivre en cliquant sur
« Acces a la mise a jour ».

Gestion des unités d'accueil - Veuillez vous identifier SVP !

A partir de ce menu, il vous est également
possible de changer de mot de passe en cliqguant
sur « Changement de mot de passe »,

1

1

1

1

1

1

1

1

1 Identifiant l:l
| Gestion des unités d'accueil

1 en s'identifiant, chague gestionnaire n's
1 accés qu'aux unités d'accusil dont il
1 assure |a gestion.
1

1

1

1

1

1

ou d’envoyer un message au webmestre de la
Jai oublié men mot de passe <\ Fnascee si vous l'avez oublié, en cliquant sur
« J'ai oublié mon mot de passe ».
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Ajout d’'une nouvelle fiche descriptive

Liste des unités d'accueil

Ajouter une nouvelle Unité

Meretville Montagne

Mise 3 jour assurée en continu par les gestionnaires d'unités d'accusil

Marylou MARTY

fLe panx ® 05 45 82 29 01

17 ASCEE 17

Marylou MARTY

fLE D'OLERON - Saint-Denis-d'Oléron 7 e

17 ASCEE 17

Gestion des unités d'accueil

Nom / Lieu

DE 17
ASCEE 17
B 50127
17306 Rachefort Cedex

DE 17
ASCEE 17
Ep 30127
17306 Rochafort Cadex

Si vous souhaitez ajouter une nouvelle unité
d’accueil, sélectionner la rubrique

W

Localisation

Département | 77
Adresse

Situation 777 b

Si vous n'en disposez pas, vous po
coordonnéss GPS de cette UA

‘ long i‘

sous |a forme nn,nnnnnn (6 decimales)

Coord. GPS lat |

Phote nen disponible

Description générale

Descriptif du logement

Cuisine
Séjourcuisine
Garage

Couchage

Capacité d'accueil

O séjour
[] s. Bains
[] Paring

O
=
O

Nb chembres

O logement

=

Description des couchages -

Accts handics
[ salonstjonr []
S. Eau

Temasse []

(@) plsces camping

\Cunlam
SCEE

Adresse
Téléphone
Fax

\ Email

Site

|
i |
| =

Equipements

Four tradi.

Temain clos

Autres

Toute l'annee

O

Périodes d'ouverture

Ou du|

Jau |

| '\ Specificites

Saison © |
e

Tarifs |semaine; les tarifs Saison et Hors saison sont en numérique strict)

|€ Hors saison ‘ ‘

is © [ jeosheris case si Ouj

Anirn o
Adhérents externes

ig._ [ feocheria caze 2i Oui)

Tarif particulier - |

Tarif Week End : |

Mentant de la caution : |

Chéques vacances acceptés - [

Lee champe zoulignée sont obligatoires

Dermniére mise & jour

Il est fortement conseiller de compléter chaque rubrique de la fiche descriptive afin
de donner le maximum d’'informations aux adhérents consultant les fiches, ceci
afin d’éviter de nombreux coups de fil
renseignements non fournis et utiles a la prise de connaissance des futurs

demandeurs et séjournants.

ou messages pour

obtenir des

en haut a gauche de la page d’accueil,

Une fiche vierge s’affichera,

il conviendra de saisir I'ensemble
des données demandées,

sachant que celles-ci devront étre :
- claires et compréhensibles,

- aussi précises que possible,

- et completes.

Certaines données sont obligatoires
et vous seront automatiqguement
demandées en fin de saisie si vous
n'avez pas rempli certaines cases,
telle que :

Contact :

- nom,

- adresse,

- téléphone,

Titre :
- nom/ lieu,

Localisation :

- département,

- adresse,

- situation (mer, montagne...),

Description générale :
- description de I'unité d’accueil,

Descriptif du logement :
- capacité d'accueil,

Période d’ouverture :
- toute I'année ou dates,

Tarifs :
- tarif saison,
- montant de la caution.

Apreés avoir saisi I'ensemble du
contenu de la fiche, cliquer sur

pour enregistrer la fiche.



vous devez saisir le nom de l'unité d’accueil,
la ville de situation doit obligatoirement étre
mentionnée dans ce titre.

en utilisant I'ascenseur, vous devez
sélectionner le département de localisation.

vous indiquez I'adresse postale exacte ou
se situe I'unité d’accueil.

en utilisant I'ascenseur, vous devez
sélectionner la situation de l'unité d’accueil.

si vous connaissez la situation précise de
I'unité d’accueil, vous pouvez saisir ses
coordonnées GPS (se référer au mode
d’emploi « géolocalisation — saisie ».

dans ce cadre, vous pouvez saisir des
données relatives a la description générale
de l'unité d’'accueil,

ainsi que des données relatives a la gestion
des séjours.

la capacité d'accueil (couchages) est a
indiquée dans cette case.

si 'unité d’accueil est accessible aux
handicapés, cette case est a cocher.

les piéces figurant dans 'unité d’accueil
sont a cocher dans les cases respectives.

10 — la description du couchage doit étre précise :

Nom [ Lieu E 1-
ILE DE RE - La Couarde-sur-Mer 1 ou 2 peal
Localisation i
Départemnent | CHAREMNTE-MARITIME w 4——5— 2-
Adresse 28 his, chemin des Brardes i
17670 La Couarde-sur-Mer <« 3_
Situation Mer v —— | E
. —— 4
Siwvous n'en disposez pas, voUS DOUVEZ recupernsr les I
coordonnees GPS de cette UA en cliquant [CI H
Coord. GPS lat 1 |46.1952797580| Jong |-1.4360117312Z] & | E 5_
- sous la forme nn,nnnnnn {§ decimales) H
Description générale i
INFO GESTION - afin de satisfaire un maximum de i i
demandes, |a durée des séjours est limitée a une !
semaine pendant I'ensemble des vacances scolaires. / 6 -
Les demandes de séjour pour la période estivale :
(semaines 22 4 39) doivent nous &tre parvenues avant le il !
16 janvier, pour une attribution realisée fin janvier. :
Les demandes de séjour pour le reste de année sont i
instruites au fur et a mesure de leur arrivée. !
Attention - séjour du lundi 14 h au lundi suivant 10 h. vl — 7
Descriptif du logement / i
Capacité daccueil 6 Accés handicapés I:IQE* 8-
Cuisine |:| Sejour |:| Salon |:| Salon/sejour |:| :
Sejour/cuisine 5. Bains |:| 5. Eau WC E < 9—
Garage |:| FParking Temasse |:| i
CUUChﬂQE lru?;"l::-;;usmisnt Oplsne&- camping \ ;

Nb chambres 2

—_——= et'ou alcoves o
Description des cnucha;es:\‘\

1 séjour avec 1 it 90,
1 chambre avec 1 lit 140 et 1 [it 90,

1 chambre avec 1 lit 140 et 1 lit denfant (1 a 3 ans). <4—T ]

11 -
Périodes d'ouverture /
. i
Toute lannée - - !
n ouU du |24 mars au |5 janvier :
Tarifs [semaine; les tarifs Saison et Hors saison sont en numerique strict) i 12 -
Saison - 300/ € Hors saison : 300 i
. ¢ V'\E\
Tarif particulier - <«
Tarif Week End - 60 <«
: |
Montant de |a caution :  |200 <
13-

Chéques vacances acceptés : <

- en logement ou places de camping,

la période d’ouverture de I'unité d’accueil

est a indiquer ici,

soit toute I'année, en cochant la case,

soit selon une période précise, a mentionner.

vous devez mentionner ici,

'ensemble des tarifs de I'unité d’accueil
ATTENTION : obligatoirement en numérique
- le tarif de la semaine en saison

- le tarif de la semaine hors saison

- un tarif particulier s’ily a

- le tarif week-end

- le montant de la caution

si vous acceptez le reglement en chéques
vacances, cette case est a cocher.



14 - 'emplacement photo n’est pas modifiable
par vous-méme.

Pour mettre en ligne une photo, vous devez
prendre contact avec le webmestre de la Fnasce,
en lui transmettant votre photo,

sachant que les caractéristiques de celle-ci
doivent étre :

- fichier jpg, format paysage,

- dimensions 350 pixels de largeur
par 200 pixels de hauteur,

- résolution 72 dpi.

15 — cette case ASCEE va se remplir
fivae / /:'/ automatiquement.
ASCEE | ASCEE 17 ! Vous ne pouvez donc pas y accéder.
i ‘Marylou MARTY i i
| \ el | | 16 — I'ensemble des coordonnées précises du
T | gestionnaire sont & mentionner dans ces
IDDE 17 | différentes cases en respectant la
[ASCEE 17 : présentation identique de toutes les fiches :
Adresse iEIP 90127 i - prénom (minuscule), nom (majuscules)

i1?3EIE Rochefort Cedex | .
T iDEr 46 87 99 (1 __i_/ - téléphone (espace entre les chiffres)
fE— | —— -fax (espace entre les chiffres)

- adresse postale (compléte et précise)

3{

Fax 05 46 88 41 01 <— [ _
| . - adresse messagerie
: [ ; '
Email |marylau.marty@|—carre.net ‘:[—/ | - adresse site de I'Asce
: T 4/[‘/' ! (site Fnasce si le site de I'Asce est sous
Site \hitp://fnascee.org ! le site Fnasce Giseh).
: i
|Egumements | |
1
Four tradi. Micre-cndes ! 17 — divers renseignements sur I'équipement
! de l'unité d’accueil sont a mentionner ici,
Laveli is.
ve-lings I:‘ Lave-vais |:| !
. v — ) )
™ [] Frise TV Cheminée [ | ! soit en cochant les cases respectives,
1
Temsin o Salon jardi Barbe |
emsin clos [v] on jardin arbecus ! N . ’
Austres ' soit a mentionner d'autres données dans
. - chauffage électrique, ~ | | _—  cecadre.

- local commun & vélos, <

- tarif unique comprenant le
chauffage hors saison.

£

18 — si les animaux sont admis dans l'unité
ERT | L — d’accueil, cochez cette case.
Specificités / .
. . - I
. '
Animaux admis - [] (eocher 2 case si Oui) | | _— 19 — si les adhérents externes sont admis dans
<4 | 'unité d’accueil, cochez cette case.

Adhérents externes admis [ jcocher is case =i owi)

Demiere mise & jour le 22/08/2008 23:05:00 4———————— 20 - la date et I'heure de saisie de mise a jour
' sont mentionnées automatiquement a

' chaque modification.
1
1



Modification d’une fiche descriptive

Suppression d’une fiche descriptive

Liste des unités d'accueil Mise 3 jour assurée en continu par les gestionnaires d'unités d'accueil

Ajouter une nouvelle Unité

Vous pouvez filtrer fes unités d'accueil en cliquant sur F'un des pictogrammes ci-dessous
et les classer par ordre croissant ¥ ou décroissant M de la capacité d'accueil,

-

Si vous souhaitez modifier une fiche,

1
1
1
1
1
1
1
Movenne Animawe 1
Campagne ar Merstuille Montagne o¥enne = =
Compagne | Mer  Merefuille HMontadne montagne = acceptac I o
. oA %
. ' lig |
s - s ! cliquer sur I'icbne
1
1
g
2| S | frEns ®  osassaasor 85 50127 1
1
1
DDE 17 1
17 ASCEE17  ILED'OLERON - Saint-Danis-dOléron 7 | Mlsuy oot !
17306 Rochefort Cedex 1
1
1

Nom / Lieu

17306 Rochafaort Cadax

iLE DE RE - La Couarde-sur-Mer 1 ou 2

Une fois sur la fiche choisie, il vous est possible

L ocalisation
Dé | CHARENTE-MARITIME v

Adresse 28 bis, chemin des Brardes
17670 La Couarde-sur-Mer

Situation l_M_sv v

Si vous n'sn disposez pss, vous pouvez cupdner les
coordonnéss GPS de cstis UA &n cliqusnt IC1

Coord. GRS lat :|46.1952797580) long 14360117912]

50Uz I= forme nn,Annnnn (6 decimales)

de modifier 'ensemble de son contenu texte,
en respectant certains criteres :

- de contenu de texte,

- d'écriture,

- de mise en forme,

ceci afin d'assurer une homogénéité de

Description générale
INFO GESTION - afin de satisfaire un maximum de )
demandes. la durée des séjours est limitée & une

semaine pendant l'ensemble des vacances scolaires.

Les demandes de séjour pour |a période estivale

(semaines 22 & 39) doivent nous &tre parvenues avant le

15 janvier, pour une attribution réalisée fin janvier.

Les demandes de séjour pour le reste de l'année sont
instruites au fur et & mesure de leur arrivée.

I'ensemble des fiches descriptives

(Contact
ASCLL | ASCEE 47 (détails sur les pages précédentes).
N iMaryluu MARTY |

DDE 17

ASCEE 17
Adresse |BP 90127
17306 Rochefort Cedex

Les modifications réalisées, cliquer sur

| Modifier |

Telephon: 105468229*31

Attention - séjour du lundi 14 h au lundi suivant 10 h. b
Descriptif du logement
Capacité d'accueil |£‘ Acoss s [0
Cuisine  [] Sejour [] Salon [[] Selonfséjowr []
Séjouricuisine 5.Bains [] . Eau we
Gamge [] Pading Terssse [
Couchage &) ogement O places camping

Description des couchages -

1 séjour avec 1 lit 90,
1 chambre avec 1 lit 140 et 1 lit 90,
1 chambre avec 1 lit 140 st 1 lit denfant (14 3 ans).

|
e | en bas de la fiche pour valider la prise en
o ORI | compte de vos modifications
Site ihnp Jffnascee.org ‘ :
Foubements | oo
Laveinge [ Lavevais. [
v O Prise TV
Termain dos Salon jerdin

Périodes d'ouverture

Toute lanné
EIUE AMNEE o4 du[24 mars au [5 janvier

- chauffage lectrique, ~
- local commun 4 vélos.

- tarif unique comprengdf le
chauffage hors saigefl v

Tarifs (semsine; les tarifs Saison et Hors saison sont en numérique strict)

Saison - € Homsason| 300
€

Tarif particulier -

Montant de la caution : | 200

Chéques vacances acceptés -

Animaux admis © [ ta case si Oui)
Adhérents externes pdfis [ joocter ts csse si Ouil

Demiére fMise & jour le 22/08/2008 23:05:00

Lez champs souligngf sont obligatoires

Si vous souhaitez supprimer une fiche,
une fois sur la fiche concernée, cliquez sur

en bas de la fiche pour la supprimer.

Un message d’alerte vous demandera de

confirmer cette suppression.

e ATTENTION, vous allez supprimer cette unité d'accueil; confirmez-vous
7

Pour confirmer, cliquer sur OK




